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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION SIG

FORMATO

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: INFIVALLE

OFICINA PRODUCTORA : OFICINA ASESORA JURIDICA

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO OBSERVACIONES
GESTION | CENTRAL CT E M
110.01 ACTAS Despues de ocho afios en el archivo
ACTAS COMITE DE CONCILIACION central se microfilmara o digitalizara
110.01.03 -Acta 2 ) X una muestra aleatoria del 10% y se
-Anexos eliminara el resto.
110.02 ACUERDOS Al cumplir el tiempo en el Archivo
i Central, se
110.02.02 iCUEEDOS DE GESTION 9 3 X eliminan, son documentos sujetos a
e ) A?lgi(r)so actualizaciones.
110.05 COMUNICACIONES
Al cumplir el tiempo en el Archivo
COMUNICACIONES INTERNAS Central, se
110.05.01 |PESPACHADAS 2 5 X eliminan, son documentos sujetos a
-Comunicacion actualizaciones.
-Anexos
110.06 CONCEPTOS Al cumplir el tiempo en el Archivo
. Central, se
110.06.01 _C(::OO':EeET;—OS JURIDICOS 2 5 X eliminan, son documentos sujetos a
o -Anexog s actualizaciones.
- Despues de ocho afios en el archivo
110.12 PDi?ECiEC(;S FI?eEtiZEr-lrICION 2 10 X central se microfilmara o digitalizara
’ una muestra aleatoria del 10% y se
-Respuesta L
eliminara el resto.
110.16 INFORMES Al cumplir el tiempo en el Archivo
INFORMES DE GESTION Central, se
110.16.03  l-Informe 2 3 X eliminan, son documentos sujetos a
-Anexos actualizaciones.
110.22 PLANES




PLAN DE ACCION

Al cumplir el tiempo en el Archivo
Central, se
eliminan, son documentos sujetos a

110.22.01 -Plan 2 3 X cum
-Anexos actualizaciones.
110.24 PROCESOS
PROCESOS JUDICIALES Despues de ocho afios en el archivo
-Poder central se microfilmara o digitalizara
110.24.02 |-Requisitos Codigo Procedimiento Civil 2 10 X una muestra aleatoria del 10% y se

-Los demas que el Codigo exiga para el
caso.

eliminara el resto.

Convenciones

CT = Conservacion Total

E = Eliminacio

n

M = Microfilmacién u otros soportes

S = Seleccién

Firma Responsable Archivo

Técnico Administrativo Archivo

Firma Secretario General

Secretario General
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